VSEOBECNE ZAVAZNE NARIADENIE
OBCE PLAVECKE PODHRADIE

c. 2/2012

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK MIESTNEJ LUDOVEJ KNIZNICE
v Plaveckom Podhradi

Obec Plavecké Podhradie v sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona
€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskors§ich predpisov a ustanoveniami v
zmysle § 13 ods.2 pism. d) zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach a § 3, 4 a
5 Statatu Miestnej fudovej kniznice v Plaveckom Podhradi, ktory bol schvaleny
obecnym zastupitelstvom v Plaveckom Podhradi dna 04.03.2011 vydava tento
Knizniény a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK MIESTNEJ LUDOVEJ KNIZNICE
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost KniZznicného poriadku

1. KniZzniény poriadok Miestnej ludovej kniZnice v Plaveckom Podhradi (dalej
kniznica), ktorého sucastou je Vypozicny poriadok, upravuje vzajomné vztahy
kniZnice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpec¢i zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku na
viditelnom mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Miestna Iudova kniznica je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej
zriadovatelom je obec. Kniznica je organizac¢nou zlozkou obce.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych
sluzieb (dalej sluzieb) a informac¢nych technolégii zabezpecovat slobodny pristup k
informaciam S§irenym na vSetkych druhoch nosiCov vratane miestnych a
regionalnych informacii a tieto v ramci knizni¢éného systému regionu koordinovat,
budovat, ochranovat a spristupnovat univerzalny knizni¢ny fond a organizovat
kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviaznost Knizniéného poriadku
1. Knizniény poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kniznice. Kniznica poskytuje
svoje sluzby na tejto adrese: Miestna Tudova kniznica Plavecké Podhradie 33, 906

36 Plavecké Podhradie.

Clanok 3
Knizniény fond

1. Knizniény fond kniznice tvoria: knihy, periodika, regionalne dokumenty.



2. Fondy a zariadenia kniznice s majetkom obce. Kazdy Cc¢itatel a pouzivatel
kniznice je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zakladné sluzby . Zakladné sluzby su bezplatné. Zakladné
sluzby kniznice su:

- vypozicné sluzby prezencné (v kniznici),

- vypoziéné sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice),

- predlzovanie vypoziénej lehoty vypozicanych dokumentov,

- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii.

2. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek Ccitatelov a
pouzivatelov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

3. KniZznica moéze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Ccitatelov
a pouzivatelov podla veku, vzdelania a profesného zamerania.
Clanok 5
Pristupnost kniZnice
1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Ccitatelov
a pouzivatelov k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickq,

narodnostnu, nabozenskd a rasovu prislusnost.

2. Citatel a pouzivatel kniZnice ma na zaklade platného ¢itatel[ského preukazu
pristup do vSetkych Citatelskych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym citatefom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb
realizuje primeranym sposobom s ohladom na zdravotné postihnutie.
Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel'a kniZnice

1. Citatel je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny
pracovnikov kniznice.

2. Citatel je povinny vo vSetkych priestoroch zachovavat ticho, poriadok a ¢istotu.

3. Vstup do kniznice nie je povoleny ¢itatelovi a nav§tevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

4. V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit.
5. Citatel ma pravo podavat ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a

staZnosti k praci kniZnice. KniZnica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢.
152/1998 Z.z. o staznostiach.



Clanok 7
Registracia citatela

1. Citatefom kniznice sa moze stat:

a) Kazdy obc¢an Slovenskej republiky, ktory moéze kniznicu osobne navs§tevovat.

b) Prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo
uzemnej posobnosti kniznice.

2. ObcCan sa stane citatelom kniznice vydanim citatelského preukazu. Podpisanim
Citatelskej prihlasky citatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a
zaroven sa zavazuje, ze bude plnit ustanovenia tohto KniZzni¢ného poriadku.

3. Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych
udajov.

4. Kniznica poskytne ¢itatelovi na precitanie pri zapise Knizniény poriadok.

_ Clanok 8
Citatel'sky preukaz

1. Citatelsky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obc¢ianskeho preukazu, ktory
nemozno nahradit Ziadnym inym dokladom.

b) Obcanom iného Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike
alebo cestovného pasu.

c) Obcanom Slovenskej republiky ktori ku diiu vystavenie nedosiahli vek 18 rokov
sa Citatelsky preukaz vystavi na zaklade vyhlasenia zakonného zastupcu o prevzati
zodpovednosti za pripadné Skody vzniknuté na predmete vypozicky.

2. Platnost citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia
dokladov uvedenych v bode 1.

3. Vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu je bezplatné.

4. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim citatela,

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

c) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim
predpisanej nahrady za spoésobenu Skodu v uréenom termine.

5. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé
porusenie

Knizniéného a vypoziéného poriadku a nevyrovnanie zaviazkov vocCi kniznici
v stanovenom termine, sa nemoéze stat znovu jej ¢itatelom.

6. Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviuje citatela vyuzivat vSetky sluzby
kniZznice. Je neprenosny. MozZe ho pouzivat iba Citatel, na meno ktorého bol vydany.
Pracovnik kniznice ma pravo kedykolvek si vyziadat obciansky preukaz citatela na
overenie jeho totoznosti.



7. Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu citatelského
preukazu je Citatel povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa
vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

8. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obc¢ianskeho preukazu.

VYPOZICNY PORIADOK MIESTNEJ LUDOVEJ KNIZNICE
v Plaveckom Podhradi

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. KniZznica poskytuje vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim
poslanim a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou
vypoziénych sluzieb a poziadavkami na ochranu knizniéného fondu.

2. Dokumenty sa poziCiavaju absenc¢ne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do
Studovni a ¢itarni).

3. Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

4. Absencne sa nepoziCiavaju tieto dokumenty:

- dokumenty, ktorych poziciavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSisticka, rasisticka, pornograficka literatura a pod.),

- noviny a ¢asopisy bezného roku.

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

1. Kniznica pozi¢iava Citatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatelského
preukazu.

2. Citatel si moze naraz absencne vypozi¢at najviac 5 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absené¢nom pozi¢iavani je 30 dni. KniZnica moze
v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

4. Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to Citatel poziada pred jej uplynutim.
Predizenie vypozicénej lehoty je mozné najviac jedenkrat o dalSich 30 dni od datumu
predlzovania. Ak Citatel nedodrzi stanovenu lehotu, kniznica mu neposkytne dalSie
sluzby, pokial vypoziéané dokumenty nevrati. PrediZenie treba uskutoénit pred
uplynutim vypozi¢nej lehoty

5. Predizenie vypozicénej lehoty nie je mozné ak ma citatel priestupky (nacas
nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky).

6. Predizenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za nova vypozicku.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek



1. Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypoziCania konkrétnemu Ccitatelovi a zabezpecCena ochrana
knizniéného fondu.

2. Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava manualne v evidenénom
formulari a v ¢itatelskom preukaze.

3. Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje Citatel svojim podpisom.

4. Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozicaného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie citatela za vypozicany dokument

1. Citatel je povinny:

a) pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit kniZnici. Ak
tak

neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit
poplatok za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané
alebo nie. Citatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne.
Kniznica vyda citatelovi o zaplateni poplatku doklad.

2. Kniznica posiela citatelovi maximalne dve upomienky. Trefou upomienkou je
vyzva na vratenie dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma
Citatel az do vyrovnania si zavazkov voé€i kniznici poskytovanie dal§ich sluzieb
pozastavené.

3. Ak citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat
jeho nahradu prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady
Citatel, resp. jeho zakonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislu§nych ustanoveni
Obc¢ianskeho zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim,
dokedy a akym sposobom sa Citatel zavizuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje

svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:



a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu koépiou strateného alebo poskodeného dokumentu.
nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,

c) finanénou tthradou za nevrateny dokument.

4. O sposobe nahrady nevrateného alebo posSkodeného dokumentu rozhoduje
kniznica. Ak c¢itatel v stanovenej lehote nenahradi spoésobent §kodu, kniznica si
uplatiiuje vo¢i nemu svoje naroky na sude.

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou Knizniéného a vypoziéného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov,
ktory vydava a upravuje Obecny trad v Plaveckom Podhradi.

2. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit pracovnik povereny vedenim kniznice.

3. Tento Knizniény a vypozi¢ny poriadok bol schvaleny ako VSeobecne - zavazné
nariadenie obce Plavecké Podhradie obecnym zastupitelstvom dna 05.12.2012
nadobuda platnost a Gi¢innost dna 01.01.2013.

Na uradnej tabuli v obci Plavecké Podhradie
vyvesené dna: 15.10.2012

zvesené dna : 15.01.2013

Toto VZN nadobuda téinnost dina: 01.01.2013

Milan Kousal
starosta obce



Priloha ¢. 1 k VZN ¢. 2 / 2012

Cennik sluzieb a poplatkov Miestnej 'udovej kniZznice v Plaveckom
Podhradi
platny od 01.01.2013

Rocé¢ny ¢lensky poplatok
Dospeli Citatelia 1,00 €
Deti do 15 rokov 0,50 €
Sankéné poplatky

Upomienky (pri nedodrzani vypozic¢nej lehoty)

za | .upomienku 1,00 €
za II. upomienku 2,00 €
za III. upomienku 3,00 €

Nahrada za stratu dokumentu:

¢ nahrada toho istého titulu,

e nahrada fotokoépie dokumentu,

* thrada nadobudacej ceny knihy.
Poskodenie knihy:

podla miery poSkodenia

* thrada 50% ceny knihy
e hrada ako pri strate knihy

Strata preukazu 1,00 €

Milan Kousal
starosta obce



